ZARZADZENIE NR 37A. 2015
Woijta Gminy Mitodzieszyn
zdnia 30 czerwca 2015 roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Miodzieszyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy 7 dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym (1j.Dz. U.
7 2013r. Nr 142, poz. 594 z poZn. zm. ) zarzadzam €O nastepuje:

§1

W zatgczniku do Zarzadzenia nr 16.2015 Wéjta Gminy Mtodzieszyn 7 dnia 16 marca 2015y,
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Miodzieszynie wprowadza sie nastepujace
Zmiany:

w Rozdziale Il Zasady organizacii i struktura urzedu
. w § 6 Referat Organizacyiny skreéla sig zapis W ppkt.1)’ Stanowisko ds. Kkadr i rady gminy v -
Or/KRG a nowy zapis otrzymuje brzmienie : - ,,Stanowisko pracy d/s kadr, kultury i ochrony ppoz. -
Or/KKOP”.
w Rozdziale VI Zadania wewnetrznych komorek organizacvjnvch i struktura organizacyina urzedu
_w § 28 Referat Organizacyjny W pkt 1. skresla sig zapis ppkt 1) ,,Stanowisko ds. kadri obstugi rady
gminy” a nowy zapis otrzymuje przmienie: » Stanowisko pracy d/s kadr, kultury i ochrony p- poi”
-w § 28 skresla sie zapis pkt1) -» Do zadan stanowiska pracy ds. kadrowych i obstugi rady gminy”
wykresla sig zadania pkt2.— W zakresie obstugi Rady Gminy wrazz ppkt. od @ do k, wykresla sie
pkt.3., oraz pkt. 4 a dodaje sie nastepujace punkty W kolejnosci o zapisie:
- pkt .2. prowadzenie spraw 7 zakresu kultury -
1) przygotowanie projektu budzetu W dziedzinie kultury,
2) organizacja konkursow w zakresie kultury,
3) opracowywanie gminnych programéw rozwoju kultury,
4) wspotpraca 2 GOK i Gminna Biblioteka publiczna, | stowarzyszeniami organizacjami
pozarzqdowymi,
5) nadzori opieka nad éwietlicami wiejskimi.
- pkt. 3. Realizacja spraw W zakresie przepiséw o ochronie przeciwpozarowej, w tym:
1) ustalanie sakresu i struktury finansowania zadan realizowanych przéz jednostki 0SP,
wspé’(udzia’f W p\anowaniu pudzetu w powyZszym zakresie,
2) ustalanie zakresu i sposobu uczestniczenia gminy W finansowaniu sadan przez OSP poprzez
zawieranie stosownych porozumier’\ A ]ednostkami OSP w powyzszym zakresie,
3) prowadzenie ewidencji jednostek OosP dziatajacych na terenie gminy oraz zbioru dokumentéw
stanowigcych podstawé dziatania tych jednostek,
4) nadzor nad wiasciwym gospodarowaniem érodkami i majatkiem przekazanym
5) wydawanie kart drogowych kierowcom gminnych jednostek osP

6) rozliczanie kierowcow osPz pobranych kart drogowych i paliwa zgodnie Z ustalong norma,
)

7 prowadzenie rejestru wydawanych kart drogowych,



-w §28 wpkt2)- ,Do sadan stanowiska pracy ds. ewidencji ludnosci, dowoddw osobistych, spraw
wojskowych i obronnych” dodaje sig pkt. 8. w brzmieniu: Prowadzenie archiwum urzedu gminy.
-w § 29 - Urzad Stanu Cywilnego - Zastgpca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego ,, Do zadan
Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego” nalezy:
- wykre$la sig pkt .3.— Prowadzenie archiwum urzedu gminy.
- wykreéla sig pkt. 4. - Prowadzenie spraw z zakresu kultury :
1) przygotowanie projektu budzetu w dziedzinie kultury,
2) organizacja konkurséw w zakresie kultury,
3) opracowywanie gminnych programéw rozwoju kultury,
4) wspotpraca z GOK i Gminng Biblioteka Publiczng, i stowarzyszeniami organizacjami
pozarzadowymi,
5) nadzér i opieka nad éwietlicami wiejskimi,
- wykreéla sie pkt.6. - Realizacja spraw w zakresie przepisow o ochronie przeciwpoiarowej, tym:
1) ustalanie zakresu i struktury finansowania zadan realizowanych przez jednostki OSP, wspétudziat
w planowaniu budzetu w powyzszym zakresie,
2) ustalanie zakresu i sposobu uczestniczenia gminy W finansowaniu zadan przez OSP poprzez
zawieranie  stosownych porozumief  z jednostkami  OSP W powyzszym  zakresie,
3) prowadzenie ewidencji jednostek OSP dziatajacych na terenie gminy oraz zbioru dokumentoéw
stanowigcych podstawe dziatania tych jednostek,
4) nadzér nad wiasciwym gospodarowaniem érodkami i majatkiem przekazanym
5) wydawanie kart drogowych kierowcom gminnych jednostek OSP
6) rozliczanie kierowcow OSP z pobranych kart drogowych i paliwa zgodnie z ustalong norma.
7) prowadzenie rejestru wydawanych kart drogowych

- pkt.5. otrzymuje kolejno nr3,

- pkt. 7. otrzymuje nr 4,

- pkt. 8. otrzymuje nr 5,

- pkt. 9. otrzymuje nr 6,
- dodaje sie pkt.7. w brzmieniu:

W zakresie obstugi Rady Gminy:
Zapewnienie obstugi organizacyjnej oraz kancelaryjno - biurowej rady i jej organow wewnetrznych,
w tym:

a) przygotowywanie sesji rady i ich protokotowanie,

b) prowadzenie rejestru uchwat rady oraz przekazywanie uchwat organom gminy, gminnym
jednostkom organizacyjnym oraz jednostkom pomocniczym gminy, zobowigzanym do
wykonania uchwat lub z dziatalnoécia, ktorych wigze sie zakres przedmiotowy danej uchwaty,

c¢) prowadzenie rejestru przepisow gminnych oraz zapewnienie ich upowszechniania i
udostepniania zainteresowanym,

d) obstuga organizacyjno - kancelaryjna komisji rady ,

e) zapewnienie przekazywania aktéw prawa miejscowego stanowionych przez organy gminy
oraz innych uchwat do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f) przekazywanie w obowigzujacych terminach uchwat rady Wojewodzie oraz Regionalnej Izbie
Obrachunkowej,

g) upowszechnianie w niezbednym zakresie treéci uchwat rady w prasie lokalnej, na terenie
sofectw oraz na tablicy ogtoszen urzedu,

h) udzielanie pomocy radnym w sprawowaniu mandatu,

i) prowadzenie centralnego rejestru whioskéw radnych oraz koordynowanie udzielania
odpowiedzi na whnioski, zgodnie ze Statutem i w terminach okreslonych przez obowigzujgce
przepisy,

j) prowadzenie rejestru rozstrzygnigé organow nadzoru dotyczacych uchwat Rady, oraz
odrebnego zbioru tych rozstrzygnieg,

k) w zakresie biura skarg, wnioskow i interwencji:



k.1) przyjmowanie skarg, whioskéw kierowanych do rady gminy,
k.2) prowadzenie rejestru skarg i wniosk6w kierowanych do rady gminy,
k.3) wstepna weryfikacja skarg, wnioskéw i interwencji do rady gminy,
k.4) wyjasnianie spraw kierowanych do rady gminy,
k.5) zawiadomienie wnoszacego skarge, wniosek i interwencje O sposobie zatatwienia
sprawy,
k.6) opracowywanie okresowych analiz i informacji o sposobie zatatwiania skarg i wnioskow
skierowanych do rady gminy,
- dodaje sig pkt. 8. W brzmieniu:
Wspbtdziatanie z jednostkami pomochiczymi, w tym :
1) wspétudziat w organizowaniu sebran wiejskich w zakresie okreélonym w statutach sotectw,
2) organizowanie narad sottysow,
3) zapewnienie obstugi administracyjno—kancelaryjnej sotectw,
4) koordynowania safatwiania wnioskow z zebran wiejskich,

- dodaje sie pkt. 9w brzmieniu:

7atatwianie spraw okreslonych w przepisach o wyborach — zatatwianie spraw zwigzanych
z przeprowadzaniem wyboréw parlamentarnych, samorzadowych, wyborow tawnikéw oraz
referendum lokalnym.

W zatacznikunr 1 do Regulaminu Organizacyjnego- Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy

Mtodzieszyn w Referacie Organizacyjnym wykresla sie zapis : ,Stanowisko ds. kadr i rady gminy”
a nowy zapis otrzymuje brzmienie: , Stanowisko ds. kadr, kultury i ochrony ppoz”.

W zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - Wykaz stanowisk pracy W urzedzie

- w § 2- Referat Organizacyjny wykresla sig zapis pkt.2. Stanowisko ds. kadr i rady gminy”
a wprowadza sig nowy zapis w brzmieniu: ©, Stanowisko ds. kadr, kultury i ochrony ppoz”.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




