ZARZADZENIE Nr 14. 2018
Wijta Gminy Mlodzieszyn
z dnia 1 marca 2018 roku

Zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Mlodzieszyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tj.
Dz.U.z2017 r., poz. 1875 ze zm. ) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mlodzieszyn stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia nr 16.2015 Woéjta Gminy Mtodzieszyn z dnia 16 marca 2015 roku w sprawie
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mtodzieszyn wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1)W Rozdziale II - Zasady organizacji i struktura urzedu

a) W§Swust3w pkt 6) po zapisie ,, Zastepca Kierownika USC”, dodaje si¢ zapis w
brzmieniu: w sprawach obstugi Rady Gminy - RG, oraz w sprawach pozostatych - OrSO”,

2) W Rozdziale I1I — Zasady wykonywania funkeji kierowniczych i kierowania urzedem
a)w § 13 wust. 7 wykresla si¢ pkt.1) a dotychczasowy pkt. 2) otrzymuje numeracje pkt. 1)
inspektor ds. o$wiaty.

3) W Rozdziale V — Organizacja pracy urze¢du, wspolne zadania

a) W § 26 Zadania Kierownikéw Referatow w ust. 2 dodaje sig pkt. 21) w nastepujgcym
brzmieniu: dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych.

4) W Rozdziale VI - Zadania wewngtrznych komorek organizacyjnych i struktura
organizacyjna urzedu,

a) w § 28 w zapisie pkt. 1) ,Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich nalezy:”

- wpkt. 4 W zakresie kultury” wykresla sie ppkt 4),

b) w § 28 w zapisie pkt. 3) ., Do zadan stanowiska pracy ds. promocji, rozwoju turystyki i
projektéw UE, obrony cywilnej w pkt. 3 ,, W zakresie turystyki gminy nalezy:” dodaje sie
ppkt 9) w nastepujacym brzmieniu: Nadzdr i opieka nad $wietlicami wiejskimi, wykresla sie
zapis pkt. 5. a nowy zapis pkt 5. otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

Z zakresu ochrony danych osobowych:
1) zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w

szczegllnosci przez: sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie




sprawozdania  dla  administratora danych; opracowanie i aktualizowanie
dokumentaciji, oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych:;

2) przeciwdzialanie dostgpowi 0séb niepowotanych do dokumentacji,

3) udostepnianie zabezpieczanie danych osobowych,

4) prowadzenie kontrolj w zakresie przetwarzania danych osobowych,

5) prowadzenie rejestru zbiorow danych przetwarzanych przez administratora danych,

6) zglaszanie zbiordw danych oraz zmian w nich zachodzacych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,

7) prowadzenie ewidencji 0s6b bioracych udziat przy przetwarzaniu danych,

8) analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktore doprowadzity do naruszenia
bezpieczenstwa dokumentacji i przygotowanie odpowiednich zmian do instrukcji
zarzadzania, stuzacym do przetwarzania danych w formie tradycyjne;j,

9) biezace zapoznawanie si¢ z przepisami z zakresy bezpieczenstwa dokumentacji i
ochrony danych osobowych,

10) prowadzenie lub organizowanie szkoleri z zakresu bezpieczenstwa dokumentacji i
ochrony danych dla pracownikow,

11) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku zaistnienia naruszef w systemie
zabezpieczen,

- W pkt 6. Do zadan Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych nalezy: wykregla sie
pkt 2/.

¢) W zapisie pkt. 5) Do zadan w zakresie informatyka nalezy: w pkt 3. wykresla sie
ppkt 4) a ppkty od 5)do 8) otrzymuja kolejno numeracje od 4) do 7),

- wpkt 3. W zakresie polityki bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych z ppkt 7)
wykresla sie nastepujacy zapis:

-petnienie funkcji administratora bezpieczenstwa informacji,

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikowi Referaty Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich Urzedu Gminy.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




