ZARZADZENIE Nr 61. 2019
WOJTA GMINY MELODZIESZYN
z dnia 18 listopada 2019 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Mlodzieszyn.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Mlodzieszyn stanowigcym zalacznik do

Zarzgdzenia Wéjta Gminy Mlodzieszyn Nr 16.2015 z dnia 16 marca 2015 r.,

nastepujacej zmiany:

1) W Rozdziale II - Zasady organizacji i struktura urzedu

dokonuje sie

a) w § 6 wust. 2 po pkt 5) dodaje si¢ dodaje si¢ pkt 6) w brzmieniu: Stanowisko pracy ds.

2) W_Rozdziale VI

sprawozdawczosci. centralizacji VAT, ksiegowosci budzetowej i planowania.

organizacyjna urzedu

a) w § 30 Referat Finanséw- Wewnetrzna struktura organizacyjna Referatu Finanséw po pkt

b)

6. dodaje si¢ pkt 7. w brzmieniu: Stanowisko pracy ds. sprawozdawczosci. centralizacii
VAT, ksiegowosci budzetowej i planowania,

w § 30 Referat Finanséw po ust. 6. dodaje si¢ zapis ust.7. w brzmieniu: Do zadah
stanowiska pracy ds. sprawozdawczosci, centralizacji VAT, ksiegowosci budzetowe] i
planowania nalezy:

1) prowadzenie ewidencji VAT - gminy jako jednostki,

2) prowadzenie ewidencji i rozlicze w ramach centralizacji VAT w gminie

3) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej tacznej miesiecznej, kwartalnej i rocznej,

4) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej tgcznej rocznej,

5) prowadzenie dokumentacji finansowej projektow realizowanych w ramach $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego,

6) ewidencja finansowa aktywow,

7) prowadzenie ewidencji ksiggowe;j,

8) analiza planéw finansowych jednostek budzetowych, samorzgdowego zaktadu
budzetowego, instytucji kultury,

9) analiza planow finansowych projektow realizowanych w ramach srodkéw EFS,

- Zadania wewnetrznych komorek organizacyjnych i struktura

</



10) przestrzeganie ustawy o finansach publicznych w zakresie kontroli zarzgdczej na
zajmowanym  stanowisku.

11) przestrzeganie ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne i podpisie elektronicznym,

12) przestrzeganie ustawy o dostepie do informacji publicznej i BIP,

3) Wprowadza sig¢ nowg Strukture Organizacyjng Urzedu Gminy Mlodzieszyn w brzmieniu
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4) W zalgczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - Wykaz stanowisk pracy w urzedzie:
a) w § 3 Referat Finanséw dodaje si¢ pkt 7. w brzmieniu: stanowisko ds. sprawozdawczosci
centralizacji VAT, ksiggowosci budzetowej i planowania.

]

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Urzedu Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2019 r. i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen

Urzgdu Gminy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Wéjt Gmi todzieszyn
mgr Mapika Bietrzyk
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